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1. PRESENTACIÓN 

 

La Universidad Tecnológica de la Huasteca Hidalguense (UTHH), como Organismo Público 

Descentralizado del Gobierno del Estado de Hidalgo y sujeto obligado.  

 

Como sujeto obligado, en los términos de la Ley General de Archivos y de la Ley de Archivos 

para el Estado de Hidalgo, la UTHH debe establecer un Sistema Institucional de Archivos 

que integre todos los registros, procesos, procedimientos, criterios, estructuras, 

herramientas y funciones que se desarrollan como parte de la actividad archivística y de los 

procesos de gestión documental.  

 

Se señala que el Sistema Institucional de cada sujeto obligado deberá integrarse por:  un 

área coordinadora de archivos, y Las áreas operativas:  de correspondencia; archivo de 

trámite, por área o unidad; archivo de concentración, y archivo histórico.    

 
La Ley General de Archivos y de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo igualmente 

establece en sus numerales 23, 24 y 25 y de la elaboración de un Programa Anual y su 

publicación en el portal electrónico de la dependencia en los primeros treinta días naturales 

del ejercicio fiscal correspondiente. Dicho programa, será la directriz en las actividades 

archivísticas a nivel institucional y a través de sus distintas áreas, a partir del 

establecimiento de objetivos generales, estrategias, objetivos específicos, metas y acciones 

encaminados a fortalecer la actualización y modernización de la labor archivística, así como 

a la modernización y mejoramiento continuo de los servicios documentales y archivísticos.  

 
El presente Programa Anual de Desarrollo Archivístico de la Universidad Tecnológica 

de la Huasteca Hidalguense (PADA) definirá las prioridades institucionales acorde a los 

recursos humanos, económicos, tecnológicos y operativos disponibles al integrar los 

elementos de planeación, programación y evaluación para el desarrollo de los archivos 

desde un enfoque de administración de riesgos, y protección a los derechos humanos.  



 

4 
 

www.hidalgo.gob.mx     www.uthh.edu.mx 
www.facebook.com/uthh.huejutla 

Carr.Huejutla Chalahuiyapa s/n, Col. Tepoxteco, Huejutla de Reyes, Hgo. C.P. 43000 
Tel: (789) 893 31 30     

 

 

 

2. MARCO NORMATIVO    

 

La Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos, establece en su artículo 6, 

apartado A, fracción V que Los sujetos obligados deberán preservar sus documentos en 

archivos administrativos actualizados y publicarán, a través de los medios electrónicos 

disponibles, la información completa y actualizada sobre el ejercicio de los recursos 

públicos y los indicadores que permitan rendir cuenta del cumplimiento de sus objetivos y 

de los resultados obtenidos.  

 

Este mandato constitucional orienta la labor archivística de la Universidad Tecnológica de 

la Huasteca Hidalguense y el desarrollo del PADA, desde el siguiente marco jurídico:  

 

 Ley General de Archivos. 

 Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública. 

 Ley General de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados. 

 Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública y su Reglamento.  

 Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo.  

 Decreto gubernamental que modifica diversas disposiciones del decreto que creó a la 

Universidad Tecnológica de la Huasteca Hidalguense. 

 Estatuto Orgánico de la Universidad Tecnológica de la Huasteca Hidalguense. 

 
 

3. JUSTIFICACIÓN 

 
 
La Universidad Tecnológica de la Huasteca Hidalguense (UTHH) fue creada mediante 

decreto publicado en el periódico oficial del Gobierno del Estado de Hidalgo el 24 de abril 
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de 1997 como Organismo Público Descentralizado, con personalidad jurídica y patrimonios 

propios, derivado del acuerdo entre el Gobierno Federal, a través de la Secretaría de 

Educación Pública y el Gobierno del Estado de Hidalgo, para dar respuesta a la demanda 

de Educación Superior y a la necesidad de formar profesionistas con responsabilidad social 

y sólida preparación científica, humanística y tecnológica, dando como resultado 

profesionales competitivos, con capacidad para afrontar los retos presentes y futuros del 

país. Actualmente existe una modificación al diverso con fecha del 01 de agosto del 2016 

y publicado en el periódico oficial del Gobierno del Estado de Hidalgo.  

 
La Universidad Tecnológica de la Huasteca Hidalguense en cumplimiento a la Ley General 

de Archivos y la Ley de Archivos del Estado de Hidalgo, implementa su Archivo 

Institucional, con el propósito de disponer de una base técnica común que permita 

desarrollar el trabajo archivístico en la institución, alineada a las entidades del gobierno del 

Estado de Hidalgo y el Archivo General del Estado. 

 
El PADA 2022 es el instrumento de planeación orientado a establecer las acciones a 

emprender en la UTHH, para el establecimiento y consolidación del Sistema Institucional 

de Archivos y para la modernización y mejoramiento continuo de los servicios 

documentales y archivísticos. Por lo que permitirá cumplir con los principios, objetivos, 

procesos y funciones estipuladas en la legislación archivística nacional y estatal, así como 

dar continuidad a la organización de los archivos, y seguir la actualización de los 

instrumentos de control y consulta archivística, con la participación de quienes integran las 

áreas operativas del Sistema Institucional de Archivos.   

  

El programa anual se convierte así en la herramienta que permitirá dar cumplimiento a los 

requerimientos establecidos por los órganos archivísticos nacionales y estatales y a lo 

estipulado en la legislación de la materia, para lograr que toda la información contenida en 

los documentos de archivo producidos, obtenidos, adquiridos, transformados o en posesión 

de la Universidad Tecnológica de la Huasteca Hidalguense, sea pública y accesible a 
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cualquier persona en los términos y condiciones que establece la legislación en materia de 

transparencia y acceso a la información pública y de protección de datos personales; a 

partir de la organización, conservación y preservación de los archivos con el objeto de 

respetar el derecho a la verdad y el acceso a la información contenida en los archivos, 

como patrimonio documental de la Nación.  

 
Finalmente, el Programa Anual de Desarrollo Archivístico, es el mecanismo para una 

administración idónea de los recursos humanos, tecnológicos, materiales y económicos 

con que se cuenta; así como para la identificación y solución de las problemáticas que se 

presenta en torno a la actividad archivística a través de la determinación de acciones 

concretas, con estrategias, procesos y actividades que de forma integral permitan el 

cumplimiento de los objetivos.  

 

 

4. ALCANCE 

 

 

El Programa Anual de Desarrollo Archivístico 2022 (PADA), es de aplicación general para 

todas las Unidades administrativas e integrantes el Sistema Institucional de Archivos de la 

Universidad Tecnológica de la Huasteca Hidalguense, con el objetivo de regular la gestión 

y organización de archivos en cada una de las fases del ciclo vital del documento, por lo 

que será de observancia y aplicación general para el personal involucrado en la producción, 

organización y conservación de los documentos de archivo en cualquier soporte dentro de 

las unidades de archivo (trámite, concentración o histórico) de la UTHH; todo en el marco 

de  la normatividad archivística nacional que establece la Ley General de Archivos y la Ley 

de Archivos para el Estado de Hidalgo. 
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5. PLANTEAMIENTO DE PROBLEMÁTICAS PRIORITARIAS EN MATERIA DE 

ARCHIVOS    

 

Derivado del diagnóstico general archivístico realizado a la Universidad Tecnológica de la 

Huasteca Hidalguense se identificaron áreas de oportunidad en los niveles Estructural, 

Documental y Normativo a afecto de establecer líneas de trabajo prioritarias en materia 

archivística y de gestión documental, se identifican y señalan las siguientes problemáticas:  

 

 Los edificios no cuentan con infraestructura específica para resguardar expedientes 

de los archivos de trámite, se ocupan los espacios comunes y oficinas para 

resguardar dicha documentación, la saturación de espacios es generado por la falta 

de valoración documental y transferencias primarias. 

 

 En la mayoría de los espacios de las Unidades Administrativas carecen de limpieza 

especializada para las áreas de resguardo documental, que de combinarse con 

otros factores pudieran llegar a provocar un riesgo sanitario tanto para los 

documentos como para el personal que ahí laboran.  

 
 No se cuenta con monitoreo de acceso a las áreas de resguardo. 

 
 Falta de equipamiento y materiales de trabajo para el personal que labora en los 

archivos.  

 
 Se identificó que no existe homogeneidad en el mobiliario que se utiliza para 

resguardar la documentación. 

 
 Se carece de personal perfilado en la administración de la información y/o en cuyo 

caso haya tomado cursos en materia de archivos recientemente. 

 
 


