PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2023

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA HUASTECA HIDALGUENSE

PROGRAMA: Programa Estatal de Educacion AREA RESPONSABLE DEL PROYECTO:
Direccion de Administraciéon y Finanzas
SUBPROGRAMA: Educacion Superior TITULAR: HERNANDEZ PEREZ LORENA

ACTIVIDAD: 5. PROGRAMA DE GESTION ADMINISTRATIVA

. NUM. 5.
DE LAS INSTITUCIONES DE EDUCACION SUPERIOR

ANTECEDENTES

El componente de Gestiéon y Operacién, se desarrollan las actividades correspondientes a la administracion de los recursos humanos, materiales y financieros de la
Universidad, particularmente la administracion de noémina del personal, contratacion y pago de servicios generales, capacitacion para el personal docente y administrativo ,
mantenimiento a los bienes muebles inmuebles de la universidad, el suministro de mobiliario y equipo, teniendo un estricto apego a los criterios de racionalidad, austeridad y
disciplina presupuestal, a fin de prestar con eficiencia el servicio educativo.

DIAGNOSTICO:

En cada inicio escolar se presenta un incremento de matricula, en los 10 programas de Técnico Superior Universitario y en 10 programas de Licenciatura e Ingenieria, para la
atencién de esta matricula se incrementa proporcionalmente la necesidad del gasto el capitulo 1000 Servicio Personales en el pago de sueldos y prestaciones a la plantilla
docente, administrativo y de apoyo de limpieza, en el capitulo 2000 en Materiales y Suministros para la adquisicion de materiales como materiales de administracion, emision
de documentos y articulos oficiales asi como materiales de mantenimiento y reparacion para 10 edificios que contienen aulas y laboratorios pago de gastos de operacion
como combustible, herramientas, refacciones y accesorios menores todo lo necesario e indispensable para el funcionamiento operativo de la Institucion. Capitulo 3000
Servicios Generales en el pago de servicios basicos, de arrendamiento, profesionales, financieros y de instalacién, reparacion, mantenimiento y conservacion entre ofros.
Capitulo 4000 Transferencias, asignaciones, subsidios y otras ayudas esto para el otorgamiento de becas, apoyos y premios a los alumnos. En el capitulo 5000 Bienes
Muebles, Inmuebles e Intangibles para la adquisicion de equipamiento especializado para los diferentes programas educativos que oferta la institucion a los egresados de
Educacion Media Superior de la zona de influencia de la regién Huasteca.
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UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA HUASTECA HIDALGUENSE

PROGRAMA: Programa Estatal de Educacion AREA RESPONSABLE DEL PROYECTO:
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SUBPROGRAMA: Educacion Superior TITULAR: HERNANDEZ PEREZ LORENA

ACTIVIDAD: 5. PROGRAMA DE GESTION ADMINISTRATIVA

. NUM. 5.
DE LAS INSTITUCIONES DE EDUCACION SUPERIOR

OBJETIVO:

Garantizar una gestion administrativa eficiente, eficaz y de «calidad y que los programas, metas y proyectos de la universidad
tecnolégica de la huasteca hidalguense se realicen en las mejores condiciones posibles, coadyuvando de manera decisiva en su
viabilidad y rentabilidad, bajo la racionalidad del gasto institucional en concordancia con los principios de eficiencia, eficacia,

economia transparencia _honradez
T

META: INDICADOR: UNIDAD DE MEDIDA: MEDIO DE VERIFICACION
Mide las acciones de PORCENTAJE DE ACCIONES DEL PROGRAMA DE Porcentaje REPORTE TRIMESTRAL DE LA
capacitacion y GESTION ADMINISTRATIVA EJECUTADO EVALUACION PROGRAMATICA
actualizacién de PRESUPUESTAL QUE
servidores publicos, PAPGAE= (APGAE/APGAP) *100 CONTIENE EL INFORME DEL
infraestructura, PROGRAMA DE GESTION,
equipamiento, APGAE=ACCIONES DEL PROGRAMA DE GESTION GENERADO Y UBICADO EN EL
mantenimiento preventivo ADMINISTRATIVAS EJECUTADAS DEPARTAMENTO DE
y correctivo y la PLANEACION,
administracién central . PROGRAMACION Y
pertenecientes al APGAP=ACCIONES DEL PROGRAMA DE GESTION PRESUPUESTO ADSCRITO A LA
programa de gestion para ADMINISTRATIVA PROGRAMADAS DIRECCION DE
la operacion administrativa ADMINISTRACION Y FINANZAS
con la finalidad de DE LA UNIVERSIDAD
—contrbuir al cumplimienta - TECNOLAOGICADE LA
FRECHENGIA DE MEDICION DE LA META: HUASTECA HIDALGUENSE.
Trimestral

CALENDARIZACION DE LA META:

Trimestre: 1er Trimestre 2do Trimestre 3er Trimestre 4to Trimestre Meta Anual

Meta absoluta 4 4 4 4 16

Meta relativa (%)

JUSTIFICACION DEL RECURSO

El recurso asignado se aplicara para atender las necesidades de capacitacién, mantenimiento, equipamiento, asi como los servicios
materiales e insumos para la operatividad de la institucion.
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PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2023

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA HUASTECA HIDALGUENSE

PROGRAMA: Proarama Estatal de Educacion

SUBPROGRAMA: Educacién Superior

ACTIVIDAD: 5. PROGRAMA DE GESTION ADMINISTRATIVA
DE LAS INSTITUCIONES DE EDUCACION SUPERIOR

AREA RESPONSABLE DEL PROYECTO:
Direccion de Administraciéon y Finanzas

TITULAR: HERNANDEZ PEREZ LORENA
NUM. 5.

Estrategias

Lineas de Accion

1.- Disefiar un programa anual de capacitacion en
base al diagndstico de las necesidades de cada una
de las areas de la institucion.

2.- Elaborar el programa anual de necesidades de
equipamiento y adquisicion de bienes y servicios.

3.- Crear un plan de mantenimiento preventivo y
correctivo a todo el equipamiento, computo, aires
acondicionados, basado en un diagndstico de acuerdo
a las necesidades de la comunidad universitaria.

4.- Promover el uso eficiente de los recursos mediante
la planeacion y autorizacion racional.

5.1 CAPACITACION A SERVIDORES PUBLICOS DE EDUCACION SUPERIOR.

5.2 DISTRIBUCION DE MOBILIARIO Y EQUIPO EN EDUCACION SUPERIOR.

5.3 MANTENIMIENTO A LA INFRAESTRUCTURA FiSICA EDUCATIVA DE EDUCACION
SUPERIOR

5.4 ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS HUMANOS, MATERIALES Y
FINANCIEROS EN EDUCACION SUPERIOR

RESULTADOS ESPERADOS

En base a los objetivos, metas, acciones y actividades programas por las areas que conforman la gestion y operaciéon, se pretende
obtener como resultados la operatividad eficiente de la institucion, en base a un presupuesto eficaz, control y evaluaciéon del ejercicio

de los recursos humanos, materiales y financieros,

de esta casa de estudio.

siendo fundamental ofertar servicios educativos de calidad, para los estudiantes
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UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA HUASTECA HIDALGUENSE

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2023

PROGRAMA: Proarama Estatal de Educacion

SUBPROGRAMA: Educacién Superior
ACTIVIDAD: 5. PROGRAMA DE GESTION ADMINISTRATIVA

DE LAS INSTITUCIONES DE EDUCACION SUPERIOR

AREA RESPONSABLE DEL PROYECTO:
Direccion de Administraciéon y Finanzas

TITULAR: HERNANDEZ PEREZ LORENA

NUM. 5.

. UNIDAD CALENDARIO DE ACTIVIDADES 2023 TOTAL
ACCION / ACTIVIDADES DE DE
MEDIDA ENE FEB MAR ABR MAY JUN JuL AGO SEP ocT NoV DIC ACTIVIDADES
5.1 CAPACITACION A SERVIDORES PUBLICOS DE EDUCACION SUPERIOR.
5.1 CAPACITACION A SERVIDORE 0 0 14 0 0 83 0 0 49 0 0 14 160
SERVIDORES PUBLICOS DE S PUBLICOS
EDUCACION SUPERIOR.
5.2 DISTRIBUCION DE MOBILIARIO Y EQUIPO EN EDUCACION SUPERIOR.
5.2 DISTRIBUCION DE LOTE 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2 2
MOBILIARIO Y EQUIPO EN
EDUCACION SUPERIOR.
5.3 MANTENIMIENTO A LA INFRAESTRUCTURA FiSICA EDUCATIVA DE EDUCACION SUPERIOR
5.3 MANTENIMIENTO A LA MANTENIMI 0 0 25 0 0 45 0 0 45 0 0 29 145
INFRAESTRUCTURA FiSICA ENTO
EDUCATIVA DE EDUCACION
SUPERIOR
5.4 ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS HUMANOS, MATERIALES Y FINANCIEROS EN EDUCACION SUPERIOR
5.4 ADMINISTRACION DE LOS INFORME 0 0 1 0 0 1 0 0 1 0 0 1 4
RECURSOS HUMANOS,
MATERIALES Y FINANCIEROS
EN EDUCACION SUPERIOR
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